Smérnice ¢. 1/2023

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu financovanych

z rozpoctu obce Mokra-Horakov
(déle jen ,,smérnice*)

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni
(déle jen ,,zdkon*)

1. Definice pojmi

Pro ucely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Obec Mokra-Hordkov jako vefejny zadavatel, pravomoci zadavatele
vykonavé Rada obce;

veiejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota
nepiesdhne v ptipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH nebo
v piipad¢ vetfejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH (déle také jen ,,verejna
zakazka®);

predpokladanou hodnotou vetejné zakazky zadavatelem predpoklddand vySe Uplaty za plnéni
vetejné¢ zakazky vyjadiend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu
s pravidly stanovenymi zdkonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na zdklad€ udaji a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni ziskanych vhodnym zptisobem
nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zpusobem;

dodavatelem rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

v

ucastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni;

interni znalosti trhu rozumi stav, kdy dodavatelem predmétu vetejné zakazky je subjekt, u
kterého je pomér kvality a ceny prokdzan na zaklad¢ dfivEjsi zkuSenosti zadavatele
s dodavatelem nebo na zaklad¢ vice ovéfenych referenci, a to vzdy pii dodrzeni principu
hospodarnosti;

principem hospoddrnosti (§ 2 pism. m) zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole) rozumi

téchto prostiedkl, a to pti dodrzeni odpovidajici kvality plnénych ukoli;

profilem zadavatele elektronicky néstroj podle § 28 odst. 1, pism. j) zakona, ktery umoziluje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvetejniuje informace a dokumenty ke svym
vetejnym zakdzkadm (naptf. www.vhodneuverejneni.cz).



http://www.vhodneuverejneni.cz/

2. Uvod
2.1 Smérnice upravuje zasady a postupy obce Mokra-Horakov pii zaddvani vetejnych zakazek
malého rozsahu (dale jen VZMR) ve smyslu § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., zdkon o zadavani
vetejnych zakazek (dale jen ZZVZ) v platném znéni a upfesituje uzavirani smluvnich vztahi
obce jako vetejného zadavatele (dale jen ,,zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek
a sluzeb (dale jen ,,dodavatel®).

2.2 Zadavatel nepostupuje u VZMR dle zédkona 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
v platném znéni (dale jen ZZVZ), avsak je povinen dodrZet zasady uvedené v ustanoveni § 6
Z7ZVZ a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpistt — hospodarny, efektivni a ucelny vykon
vetejné spravy.

2.3 Smérnice vymezuje rozdéleni pravomoci mezi zastupitelstvo obce (dale jen ZO), radu obce
(dale jen RO) a starostu obce, popf. mistostarostu obce nebo povéieného pracovnika
obecniho tradu.

2.4 Smérnice se vztahuje na vSechny VZMR, které jsou financovany prostiednictvim
schvaleného rozpoctu obce.

2.5 Smérnice stanovuje postup zaddvani VZMR na zakladé¢ vySe ptredpokladané hodnoty
zakazky.

3. Obecné zasady
3.1 Pii zaddvani vSech zakdzek malého rozsahu je obec povinna respektovat a dodrzovat zasady
transparentnosti, piimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

3.2 Zadavatel nesmi v zaddvacim fizeni omezovat Gcast t¢ém dodavatellim, ktefi maji sidlo nebo
misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou
republikou ¢i Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavateli
z téchto stath k zadavané vetejné zakazce.

3.3 Zadavatel je povinen pii vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, dodrZzovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné. Svijj postup je zadavatel povinen fadné€ odivodnit.

3.4 Ptedpokladanou hodnotu vetejné zakéazky stanovi zadavatel na zéklad¢ udajii a informaci o
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni, popt. vychdzi z informaci ziskanych
prizkumem trhu, pfedbéZnymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zptsobem.

3.5 Zadavatel je povinen pii stanovovani pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupovat
dle pravidel stanovenych zakonem, tj. pfedev§im nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky
tak, aby doslo ke snizeni hodnoty vetejné zakdzky a ta se stala vefejnou zakazkou malého
rozsahu, tedy takovou, jejiz hodnota nepiekroci limity uvedené v odst. 4.

3.6 Zadavatel odpovidd za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostate¢né odborné,
materialni a dal§i pfedpoklady pro uspé$né zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve
stanoven¢ lhuté.

3.7 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany po
dobu minimalné 10 let. Je-li pfedmét vetejné zakazky financovéan z dota¢niho programu,
musi byt dodrzeny podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.



4. Pusobnost smérnice
4.1 VZMR se dle §27 zdkona o ZZVZ rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v ptipadé vetejné zakazky:

¢ na dodavky nebo sluzby ¢éastce 2.000.000,-K¢ bez DPH
e na stavebni prace ¢astce 6.000.000,-K¢ bez DPH.

4.2 Je-li vefejna zakazka zcela nebo zC€asti financovéna i z jinych zdroji (napt. prostfednictvim
dotaci z evropskych nebo narodnich zdrojli), maji zdvazna pravidla stanovena
poskytovatelem dotace prednost pred pouzitim této smérnice.

5. Pravidla p¥i zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu
5.1 Vefejnou zakazku malého rozsahu za zadavatele organizuje:

- starosta, mistostarosta nebo pracovnik obecniho ufadu povéreny radou obce,

- jind osoba zmocnéna zadavatelem v rozsahu pisemné plné moci (externi fyzicka nebo
pravnicka osoba) zabyvajici se administraci VZMR.

5.2 Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli probiha vzdy v pisemné formé, at’ uz
v podobé listinné (prostfednictvim postovniho dorucovatele) nebo v podobé elektronické
(prostfednictvim informacéniho systému datovych schranek a elektronické poSty) nebo na
profilu zadavatele.

5.3 Kategorie vetejnych zakazek malého rozsahu dle predpokladané hodnoty:

Vyse predpokladané hodnoty

Kategorie zakazky (finan¢ni limity jsou uvedeny = PiFedmét plnéni zakazky

bez DPH)

od 0,- K¢ do 100 000,- K¢ dodavky, sluzby
I. kategorie:

od 0,- K¢ do 100 000,-K¢ stavebni prace

od 100 001,- K¢ do 500 000,- K¢ dodavky, sluzby
II. kategorie:

od 100 001,- K¢ do 500 000,-K¢ stavebni prace

od 500 001,- K¢ do 1 000 000,- K¢ dodavky, sluzby
II1. kategorie:

od 500 001,- K¢ do 1 000 000,- K¢ stavebni prace

od 1 000 001,- K¢ do 2 000 000,- K& dodévky a sluzby
IV. kategorie:

od 1 000 001,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace




6. Verejné zakazky malého rozsahu a jejich ¢lenéni

6.1 Zadavani zakazek 1. kategorie — PRIME ZADANI

a)
b)

c)

d)

e)

Zadava starosta, mistostarosta nebo povéreny pracovnik obecniho tradu.

Zadavatel zadava zakazku pfimo bez organizace vybérového fizeni. Zadavatel je povinen
pii vybéru dodavatele postupovat dle zdsad uvedenych v ¢l. 3.

Zakazky jsou realizovany na zaklad¢ vystaveni pisemné objednavky nebo pisemné
smlouvy. Zakazky, jejichz ptfedpokladana hodnota je nizsi nez 50. 000,- K¢ bez DPH,
mohou byt realizovany také béznym nakupem na zéklad¢ vystaveni danového dokladu
(napft. faktura, uctenka, jizdenka, vstupenka apod.).

Zakazky schvaluje starosta nebo mistostarosta obce (zadava-li starosta, schvaluje
mistostarosta; zadava-li mistostarosta, schvaluje starosta), v ptipad¢ pisemné smlouvy rada
obce. Starosta rozhoduje o neptidéleni zakézky ¢i jejim odmitnuti.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takové zakazky dle kategorie 11.

6.2 Zadavani zakazek II. kategorie — PRIME ZADANI DLE PRUZKUMU TRHU

a)
b)

g)
h)

Zadava starosta, mistostarosta, nebo pracovnik obecniho ufadu povéfeny radou obce.

Nepostacuje-li zadavateli pro pfimé zadani zakazky interni znalost trhu, zaddva zadavatel
zakazku na zaklad€ prizkumu trhu oslovenim nejméné 3 moznych dodavatelt (pokud to
dovoluji moznosti trhu), u kterych lze ptedpokladat, ze jsou schopni zakazku tadné
realizovat. Pokud je to mozné, je vhodné okruh oslovenych dodavateli obménovat.
Nabidka/-y musi byt pfedlozena/-y pisemné nebo e-mailem ve formée elektronickych nabidek
bez nutnosti zaruc¢eného elektronického podpisu.

Osoba zadavajici zakazku sepisuje o zdméru ptimého zadani zakazky protokol uvedeny
v Ptiloze €. 1 (Zamér pfimého zadani zakazky).

Zakazky jsou realizovany na zakladé pisemné smlouvy. Zadavatel je povinen pii vybéru
dodavatele postupovat dle zdsad uvedenych v ¢l. 3.

Schvéleni, neptidéleni zakazky i jeji odmitnuti je v kompetenci rady obce. Na zakladé
jejiho rozhodnuti dojde nésledné k podpisu smlouvy s ptislusnym dodavatelem.

Zadavatel o zakazce nasledné informuje zastupitelstvo obce.

Zadavatel miize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takové zakazky dle kategorie III.



6.3 Zadavani zakazek I11. kategorie — UZAVRENA VYZVA

a)
b)

d)

g)
h)

)

Zadava starosta, mistostarosta ¢i pracovnik obecniho ufadu povéeteny radou obce.

Zadavatel zadava zakazku na zéklad¢ poptavkového fizeni oslovenim nejméné 3 moznych
dodavatell, u kterych lze ptedpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat. Pokud je
to mozné, je vhodné okruh oslovenych dodavateli obménovat. Zadavatel vyzyva k tcasti
dodavatele tak, aby zajistil dostatecnou konkurenci.

Text vyzvy, zadadvaci dokumentaci, hodnotici kritéria piipadné okruh oslovenych dodavatel
schvaluje rada obce.

Osloveni dodavatelti bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

Identifikace zadavatele

Nézev vetejné zakazky a dostate€né vymezeni predmét plnéni
Ptedpokladanou hodnotu zakazky bez DPH

misto a dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

dalsi pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem

VVVVVVVYY

V ptipadé potieby poskytnuti vysvétleni zaddvaci dokumentace €ini lhita pro doplnéni
informaci 3 pracovni dny.

Lhtta pro podani nabidek musi byt stanovena na minimalné 10 dnd ode dne odeslani vyzvy
(pocitano ode dne nésledujiciho po odeslani vyzvy uchazeci).

Rada obce jmenuje komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek s minimalnim poctem tii clenti.

V daném terminu provede komise otevieni nabidek, jejich hodnoceni a posouzeni z hlediska
splnéni poZzadavkil zadavatele na predmét plnéni a dalSich podminek, které stanovila
zadavaci dokumentace. Z pritbéhu jedndni vypracuje komise zpravu o hodnoceni nabidek,
kterou piedlozi radé obce. Zprava musi obsahovat seznam vSech ptijatych nabidek a popis
hodnoceni podle pfedem danych kritérii. Dale se ve zpraveé uvedou vSechny dalsi dilezité
skuteCnosti, které mély vliv na hodnoceni. Na zavér zprdvy hodnotici komise uvede
navrZzené poradi nabidek.

V ptipadé, ze je nabidka ucastnika neuplna a vykazuje nepodstatné chyby napt. chybné
ocenéni vykazu vymér, chybéjici podpis na smlouve, nulové ¢i neocenéné polozky (za
podminky nezménéni nabidkové ceny), atp., vyzve zadavatel G€astnika k doplnéni nabidky
a poskytne mu dodate¢nou lhiitu k ndpraveé, nejméné 3 pracovni dny vcetné¢ pouceni o
nasledcich nesplnéni vyzvy zadavatele. V ptipadé, Ze v dodatecné 1hiité ucastnik nedoplni
svoji nabidku, bude rozhodnutim zadavatele vyloucen z vybérového fizeni.

V ptipadé, Ze je nabidka ucastnika neuplna a vykazuje podstatné chyby, napt. piekroceni
max. nabidkové ceny atp., bude ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné lhuty
k naprave.



k) V pfipadé¢ vylouceni ucastnika, ktery se v rdmci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,
bude posuzovana nabidka a kvalifikace dalSiho ucastnika v poradi.

1) Zakéazku schvaluje RADA OBCE. Také rozhoduje o nepiidéleni zakazky ¢i jejim odmitnuti.
Smlouvu na provedeni zakéazky podepisuje starosta obce na zaklad¢ usneseni rady obce.

m) Rozhodnuti o vybéru dodavatele musi byt uchazec¢im ozndmeno do 15 dnti ode dne
rozhodnuti zadavatele. Tato lhuta plati i v ptipadé, ze se rada obce po zvazeni vSech
podkladii rozhodne nakonec smlouvu neuzaviit (napf. ani jedna nabidka nesplituje piedem
dana kritéria zakéazky), a to ode dne rozhodnuti rady obce,

n) Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takové zakazky dle kategorie IV.

6.4 Zadavani zakazek IV. kategorie - VYBEROVE RIZENI

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni formou uzaviené vyzvy nebo oteviené¢ho vybérového
fizeni.

Uzaviena vyzva: zadavatel oslovi minimalné 4 dodavatele, u kterych lze predpokladat, Ze jsou
schopni zakazku tadné realizovat.

Otevirena vyzva: povéiend osoba zadavatele zvetejni vyzvu na profilu zadavatele. Vetejna
zakdzka se tim stava otevienou a vytvarii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez
piimo oslovené dodavatele.

a) Zakazku zadava pracovnik obecniho ufadu povéfeny radou obce nebo jind osoba zmocnéna
zadavatelem vrozsahu pisemné plné moci (externi fyzickd nebo pravnickd osoba),
zabyvajici se administraci VZMR (dale jen ,,jind osoba — administrator).

b) Textvyzvy, zadavaci dokumentaci, hodnotici kritéria ptipadné okruh oslovenych dodavatelt
schvaluje rada obce.

c) Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

Identifikace zadavatele

Nézev vefejné zakazky a dostate€né vymezeni pfedmét plnéni
Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH

misto a dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

dalsi pozadavky pifedem urcené a stanovené zadavatelem

VVVVVYYYY

d) V ptfipad€ potteby poskytnuti vysvétleni zaddvaci dokumentace ¢ini lhiita pro doplnéni
informaci 3 pracovni dny.

e) Lhuta pro podéni nabidek musi byt stanovena na minimaln€ 10 dnii ode dne odeslani vyzvy
(pocitano ode dne nasledujiciho po odeslani vyzvy uchazeci).



g)

h)

3

k)

)

Pokud otevirani a hodnoceni nabidek nezajistuje jind osoba — administrator, rada obce
jmenuje komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek s minimalnim poctem tti ¢lent.

V daném terminu provede komise (jind osoba — administrator) otevieni nabidek, jejich
hodnoceni a posouzeni z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele na predmét plnéni a dalSich
podminek, které stanovila zadavaci dokumentace. Z priabéhu jednani vypracuje komise (jina
osoba — administrator) zpravu o hodnoceni nabidek, kterou predloZzi rad€ obce. Zprava musi
obsahovat seznam vSech pfijatych nabidek a popis hodnoceni podle pfedem danych kritérii.
Dale se ve zpraveé uvedou vSechny dalsi diilezité skutecnosti, které mély vliv na hodnoceni.

Na zavér zpravy hodnotici komise (jind osoba — administrator) uvede navrzené potradi
nabidek.

V ptipadé, Ze je nabidka ucastnika neuplnd a vykazuje nepodstatné chyby napt. chybné
ocenéni vykazu vymeér, chybéjici podpis na smlouvé, nulové ¢i neocenéné polozky (za
podminky nezménéni nabidkové ceny) atp., vyzve zadavatel Gcastnika k doplnéni nabidky a
poskytne mu dodatecnou lhitu k napravé, nejméné 3 pracovni dny vcéetné pouceni o

nasledcich nesplnéni vyzvy zadavatele. V piipadé€, ze v dodatecné 1hiité ucastnik nedoplni
svoji nabidku, bude rozhodnutim zadavatele vyloucen z vybérového tizeni.

V pfipadé, Ze je nabidka ucastnika neuplnd a vykazuje podstatné chyby, napt. ptekroceni
max. nabidkové ceny atp., bude ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné lhity
k naprave.

V ptipad¢ vylouceni ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,
bude posuzovéana nabidka a kvalifikace dalSiho ucastnika v potadi.

Rada obce schvaluje pofadi nabidek na zakladé doporuceni hodnotici komise (jiné osoby —
administratora).

ZASTUPITELSTVO OBCE rozhodne nasledné na zékladé doporuceni hodnotici komise
(Jjiné osoby — administratora) a rady obce o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy.
Smlouvu na provedeni zakédzky podepisuje starosta obce na zékladé rozhodnuti
zastupitelstva obce.

m) Rozhodnuti o vybéru dodavatele musi byt uchazecim ozndmeno do 15 dni ode dne

rozhodnuti zastupitelstva obce. Tato lhlta plati 1 v pfipad€, Ze se zastupitelstvo obce po
zvazeni vSech podkladii rozhodne nakonec smlouvu neuzavfit, a to ode dne rozhodnuti
zastupitelstva obce.

7. Vyjimky ze smérnice

7.1 Starosta ¢i mistostarosta je opravnén v mimofadnych a fadné odivodnénych ptipadech

rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Povinnost
dodrzet zadsady uvedené v ¢l. 3 této smérnice neni dotcena.



7.2 Postupy této smérnice se nevztahuji na nize uvedené piipady vetejnych zakazek:

a)

b)

e)

zadavané v krajn¢ naléhavych piipadech, kdy z ¢asovych divodi neni mozné zadat
vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pripadech:

e odstraiiovani bezprostiednich nasledkt havarijnich stavi,
e zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohrozeni apod.,

systémove na sebe navazujicich, jejichz pokra¢ovani bude zadéno stejnému dodavateli
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci za ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami a/nebo sluzbami,

v pfipad¢ sluzeb architektl, projektantl, umélct a dalSich osob, vysledky jejichz
¢innosti podléhaji rezimu autorského zdkona, zejména pifi ndvaznosti na predchozi
stupné projektové dokumentace, nebo pfi rozdéleni zakazky na etapy,

v ptipad¢ sluzeb advokatl, notait, pravnikl, soudnich znalcti a auditort, specialistl i
znalcu,

na nakup energii (elektfina, plyn), a to z ditvodu rychlého jednéani pfi kratké Casové
platnosti obdrzenych nabidek.

V ptipadé bodu b) — vyjma vodného a sto¢ného a svozu odpadi, bodu c¢) a d) je zakazka
schvalovéna radou obce do vySe finan¢niho limitu 500 tis. K¢ bez DPH; v ptipadé bodu e) je
zakazka schvalovana radou obce do vySe finan¢niho limitu 2 mil. K¢ bez DPH.

7.3 O vybéru dodavatele a zplsobu zaddni VZMR sepiSe starosta (mistostarosta) protokol
uvedeny v Ptiloze €. 1 (Zamér ptimého zadani zakazky), s jehoZ obsahem seznami radu obce
a bezprostfedné zastupitelstvo obce na jejich nejbliZSich zasedanich.

8. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena na 7. zasedani Zastupitelstva obce Mokra-Horakov dne
28. 6. 2023 pod usnesenim ¢. 108/7/2Z0/2023 a nabyva ucinnosti okamzZikem svého
schvaleni.

Tato smérnice rusi smérnici 1/2021 ,,Pravidla pro zadavani vetejnych zakazek financovanych
obci Mokra-Hordkov* ze dne 18. 11. 2021.

Smérnice bude po celou dobu své platnosti uveiejnéna na webovych strankach obce Mokra-
Horéakov.

Priloha ¢. 1 : Zameér primého zadani zakazky

Michal Jankt, mistostarosta v.r. Ing. Matyas Charvat, starosta v.r.



